
Tutanak Nasıl Düzenlenmeli?

Tutanakta şiddete dair olayın gelişimi/öyküsü üçüncü şahıs diliyle anlatılmalı. 

Ayrıca;

• Saldırının olduğu tarih

• Saldırı saati

• Saldırıya uğranılan yer (“…Kliniğinin önündeki koridor”, “…numaralı hasta odasının önü” gibi)

• Saldırı anında yaptığınız iş

• Detaylı olarak saldırının oluş şekli (“artistlik yapma lan dedi”, “seni dışarıda bekliyorum dedi”, 

 “bana vurmak için masanın üzerinden hamle yaptı ancak geri çekildiğim için vuramadı” )

• Saldırı sonucu vücudunuzda ve çevrede oluşan olumsuzluklar (“Gözlüğüm kırıldı”, “poliklinik

 kapısı hasar gördü”, “randevu saati için bekleyen …sayıda hasta 2 saat beklemek zorunda kaldı”)

• Saldırgan/saldırganların biliniyorsa isimleri, bilinmiyorsa ayrıntıları eşkalleri (cinsiyet, kıyafet,

 tahmini yaş, boy, kilo, vb)

• Saldırıyı görenlerin/tanıkların ad ve soyadları, imzaları varsa iletişim bilgileri

 yer almalı

Hatalı/Eksik Tutanak Örneği
Hasta yakını, hastasının tansiyonunun çok yüksek olduğunu müdahale edilmesi gerektiğini söyledi. Dr. …. 
tansiyonu az önce ölçüldüğünü ve normal olduğunu söyledi, bunun üzerine hasta yakını A… Z… sözlü ve 
fiili olarak saldırıda bulundu*

* Sözlü ve fiziki saldırı” ifadesi hatalı. Sözlerin tam olarak yazılması ve fiziki saldırının da anlatılması gerekir.


